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ACTA 812

SESION EXTRAORDINARIA

JUNTA DIRECTIVA FEDERACION DE ESTUDIANTES DE LA UNIVERSIDAD
ESTATAL A DISTANCIA

Acta OCHOCIENTOS DOCE de la Junta Directiva de la Federacion de
Estudiantes de la UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA, SESION ORDINARIA
efectuada martes cinco de noviembre del dos mil veinticuatro, convocada a las
dieciséis horas, dando inicio a las dieciséis horas con cuarenta y ocho minutos,
realizada de manera hibrida en Oficina de la Federacion de Estudiantes de la
Universidad Estatal a Distancia, en Sabanilla Montes de Oca, y por media de la
Plataforma Teams Office 365, con la presencia de: Presidencia, Maria Ortega
Zamora; Vicepresidencia, Yuliana Navarro Fuentes; Secretaria de Actas, Julian
Andrés Fonseca Salazar; Tesoreria, Abigail Picado Mora; Secretaria de
Representacion Estudiantil y Asuntos Académicos, Jonathan Alvarado Silva;
Secretaria de Asuntos Nacionales e Internacionales, Alexander Ortiz Monge;
Secretaria de Asuntos Deportivos Culturales y Recreativos Dennis Alexis Tello Nufiez,
y la Secretaria de Capacitacion Promocion y Divulgacién Estudiantil Christian
Sandoval Mendoza. CAPITULO UNO: INICIO DE SESION. Articulo uno. Saludo y
bienvenida a los miembros de la Junta Directiva y Fiscalia de la Federacién de
Estudiantes de la Universidad Estatal a Distancia. La Presidente, Maria Ortega
Zamora, da inicio a la sesién ochocientos doce. Articulo dos Comprobacion de
guoérum. La Presidente, Maria Ortega Zamora comprueba que todas las personas,
gue conforman la Junta Directiva de la Federacién, asi como la Fiscalia estan
presentes en sesion ochocientos doce. Articulo tres. Aprobacién de Agenda
ochocientos doce. La Presidente, Maria Ortega Zamora Salazar lee agenda de
sesion ochocientos doce, que indica: CAPITULO UNO: INICIO DE SESION. Articulo
uno. Saludo y bienvenida a los miembros de la Junta Directiva y Fiscalia de la
Federacion de Estudiantes de la Universidad Estatal a Distancia. La Presidente,
Maria Ortega Zamora, da inicio a la sesion ochocientos doce. Articulo dos.
Comprobacién de quérum. La Presidente, Maria Ortega Zamora comprueba que

todas las personas, que conforman la Junta Directiva de la Federacién, asi como la
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Fiscalia estan presentes en sesion ochocientos doce. Articulo tres. Agenda

ochocientos doce. La Presidente, Maria Ortega Zamora Salazar, lee la agenda de
sesion ochocientos doce y se somete a votacion la aprobacion de la misma, siendo
aprobada por unanimidad. CAPITULO DOS: PUNTOS A TRATAR. Articulo uno.
Presidencia. Inciso uno. Modificaciones Manual de Puestos. El Secretario de
Actas, Julian Andrés Fonseca Salazar procede a proyectar el borrador del Manual de
Operatividad de la Junta Directiva y la Fiscalia de la Federacion de Estudiantes de la
Universidad Estatal a Distancia, el cual se creara con base al Estatuto de la
Federacion de Estudiantes de la Universidad Estatal a Distancia, con la finalidad de
especificar adecuadamente las funciones correspondientes a cada uno de los puestos
gue conforman la Junta Directiva y la Fiscalia de la Federacion de Estudiantes de la
Universidad Estatal a Distancia, en el cual se lee: “BORRADOR MANUAL DE
OPERATIVIDAD DE LA JUNTA DIRECTIVA Y FISCALIA FEUNED FEDERACION
DE ESTUDIANTES UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA (FEUNED) MANUAL
DE OPERATIVIDAD DE LA JUNTA DIRECTIVA Y FISCALIA FEUNED CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES Articulo Nol Este manual pretende regular la
operatividad de la Junta Directiva, Fiscalia, Tribunal Electoral Estudiantil y Comisiones
internas, de la Federacion de Estudiantes de la Universidad Estatal a Distancia
(FEUNED), para optimizar la eficiencia, eficacia y productividad en su accionar, asi
como cumplir con lo estipulado en el Estatuto Organico de la Federacion de
Estudiantes de la Universidad Estatal a Distancia, el Reglamento sobre la
Representacion Estudiantii de la Federacion de Estudiantes FEUNED vy el
Reglamento del Funcionamiento de la Junta Directiva de la FEUNED y sus
Comisiones. CAPITULO I DEBERES Y RESPONSABILIDADES DE LOS
MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA FEUNED Articulo No2: Deberes vy
Responsabilidades generales de la Junta Directiva FEUNED Inciso 1. Asistir
puntualmente las sesiones ordinarias y extraordinarias, a saber, ordinarias una vez a
la semana y extraordinarias cuando por acuerdo de mayoria de miembros de Junta lo
consideren necesario. Inciso 2. Anticiparse treinta (30) minutos como minimo, a las
sesiones que le fuesen convocadas, asimismo, retirarse treinta (30) minutos como
minimo posterior al cierre de la Sesion. Inciso 3. Asistir puntualmente a las
Asambleas ordinarias y extraordinarias, a saber, ordinaria nuna vez al afio en el lapso

comprendido entre el primer dia y el dltimo dia de noviembre segun corresponda, y
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extraordinarias cuando se consideren necesarias. Inciso 4. Anticiparse treinta (30)
minutos como minimo, a las Asambleas que le fuesen convocadas, asimismo,
retirarse treinta (30) minutos como minimo posterior al cierre de la Asamblea.”, indica
la Vicepresidente, Yuliana Navarro Fuentes, que el inciso dos se habia modificado en
el Estatuto, por lo cual se debe eliminar en el presente Manual. El Secretario de Actas,
Julian Andrés Salazar Navarro, procede a realizar la modificacion y continda
proyectando: “Articulo N°2: Deberes y Responsabilidades generales de la Junta
Directiva FEUNED Inciso 1. Asistir puntualmente las sesiones ordinarias y
extraordinarias, a saber, ordinarias una vez a la semana y extraordinarias cuando por
acuerdo de mayoria de miembros de Junta lo consideren necesario, en caso de
ausentarse debera de remitir la respectiva justificacion a Fiscalia por medio de correo
electronico institucional. Inciso 2. Asistir puntualmente a las Asambleas ordinarias y
extraordinarias, a saber, ordinaria una vez al afio en el lapso comprendido entre el
primer dia y el ultimo dia de noviembre segun corresponda, y extraordinarias cuando
se consideren necesarias. Inciso 3. Anticiparse treinta (30) minutos como minimo, a
las Asambleas que le fuesen convocadas, asimismo, retirarse treinta (30) minutos
como minimo, posterior al cierre de la Asamblea. Inciso 4. Justificar las ausencias a
Sesiones y Asambleas, con un comprobante oficial (deceso del padre, la madre,
cényuge o hijos; incapacidades médicas emitidas por la CCSS; o bien, cualquiera otra
circunstancia que impida a cada miembro del directorio, el desplazamiento o
asistencia al lugar de la sesibn o Asamblea, de manera presencial, tales como:
inundaciones locales o regionales, deslizamientos de terreno, sismos y sus posibles
consecuencias y bloqueo”. Se comenta sobre este tema que, silos miembros de Junta
Directiva de la Federacion de Estudiantes de la Universidad Estatal a Distancia deben
asistir a una actividad, como reuniones con una Comision u otro tipo de compromisos
atinentes a la Representacion Estudiantil, esto se tomara como justificante; en el caso
de giras o pruebas con hora y fecha especifica, segun la Vicerrectoria de Vida
Estudiantil y la Comision de Asuntos Juridicos, las actividades de Representacion
Estudiantil son justificantes validas para solicitar el reajuste de la fecha y hora para la
actividad académica. Se menciona ademas que la Justificacion para ausentarse a
las Asambleas Generales Ordinarias y Extraordinarias si debe tener una razén de
peso, ya que son actividades que se realizan una o dos veces al afio, ademas, en

vista de que el representante estudiantil ante Asambleas de la Federacion de
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Estudiantes de la Universidad Estatal a Distancia no tiene beneficio de beca, si en
realidad una persona no tendra la disposicion para asistir, o mejor sera que le dé la
oportunidad a alguien que si pueda hacerlo. También se comenta que no deberia
haber problema con la asistencia de representantes a dichas Asambleas ya que se
cuenta con cuatro titulares y dos suplentes. Se modifica el Inciso cuatro, quedando
de la siguiente manera: “Justificar las ausencias a Asambleas, en concordancia con
las circunstancias establecidas en el capitulo IV, articulo cuatro, inciso i del
Reglamento General Estudiantil”. Inciso 5. Enviar puntualmente a la Secretaria de
Actas los temas de agenda que considere pertinentes, con al menos un dia natural
de anticipacion a la proxima sesion”, este inciso pasa a ser el nimero cinco, ya que
el inciso cuatro fue eliminado. El Secretario de Actas, Julian Andrés Fonseca Salazar,
realiza los cambios en la numeracion de los incisos y continGa proyectando: “Inciso
6. Cumplir con las actividades e informes que se les asignen en los acuerdos de la
Junta Directiva, dentro del plazo acordado y debidamente documentados. Inciso 7.
Participar activamente en el proceso de elaboracion, direccién y seguimiento de los
planes, actividades o proyectos establecidos en las sesiones. Inciso 8. Guardar
confidencialidad con respecto a los temas que se conozcan en el seno de la Junta
Directiva. Inciso 9. Devolver en buen estado los activos prestados para ejercer sus
funciones, como maximo el ultimo dia de su nombramiento. Inciso 10. Capacitar
durante dos semanas calendario a su sucesor (segun su puesto) a manera de
induccidn, para que esta persona (sucesor) optimice sus labores dentro del Directorio
posterior. Inciso 11 Presentar un informe a su sucesor (segun su puesto), el dia
natural posterior a la eleccién de la persona sucesora (segln su puesto) para que
esta persona optimice sus labores dentro del Directorio posterior. Inciso 12. Debera
permanecer y trabajar en la Casa Anexa de la Federacion de Estudiantes (cuando
realiza solicitud de viaticos como miembro del directorio FEUNED), salvo cuando se
le invite de manera formal, por correo institucional, y con el visto de la Junta Directiva
FEUNED, a alguna actividad externa a su trabajo. Inciso 13. No podra ejercer sus
funciones a titulo personal, para ejecutar cualquier actividad debera tener el visto
bueno de Junta Directiva FEUNED, mediante acuerdo tomado en sesion ordinaria o
extraordinaria. Inciso 14. Coordinar junto con la Secretaria de Promocion y
Divulgacion Estudiantil la efectiva comunicacidén sobre temas de su Secretaria, con

los medios de comunicacion alternativos y comerciales, y con la comunidad nacional
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e internacional. Inciso 15. Responder, un lapso maximo de ocho dias naturales, los
correos que reciban al usuario institucional de su puesto. Se modifica el inciso diez
guedando de la siguiente manera: ‘Inciso 10. Realizar un informe y capacitar, al
menos durante dos semanas calendario a su sucesor (segun su puesto) a manera de
induccion, para que esta persona (sucesor) optimice sus labores dentro del Directorio
posterior. Asi como un inventario de articulos, bajo /a custodia de cada secretaria.”
Ademas, se procede a eliminar el inciso once. Se modifica el inciso once, antes inciso
doce, el cual se leera asi: “Inciso 11. Debera permanecer y trabajar en las
instalaciones de la FEUNED, salvo cuando demuestre que no pueda permanecer en
ellas o que se le invite de manera formal, por correo institucional y con el visto de la
Junta Directiva FEUNED, a alguna actividad externa a su trabajo.”. Se modifica el
inciso catorce, anteriormente Inciso quince, quedando asi: “Dar acuse de recibido en
un plazo no mayor a 48 horas y responder la resolucion, con un plazo no mayor de 8
dias naturales a los correos recibidos.” El Secretario de Actas, Julian Andrés Fonseca
Salazar, continda proyectando, a lo cual da lectura la Presidente, Maria Ortega
Zamora: “Articulo N°3 Deberes y Responsabilidades especificas de Presidencia
Inciso 1. Acatar lo establecido en el Articulo dos (Deberes y Responsabilidades
generales de la Junta Directiva FEUNED) de este Manual. En todas las
especificaciones de cada puesto, Iéase el siguiente como Inciso uno y no el anterior:
“Inciso 1. Acatar lo indicado en el Manual de Operatividad de la Junta Directiva de la
Federacion de Estudiantes. Entiéndase Deberes y Responsabilidades generales de
la Junta Directiva FEUNED y lo competente a su puesto. Inciso 2. Ser la persona
Representante Legal de la Federacion de Estudiantes. Inciso 3. Ser la persona quien
represente de manera judicial y extrajudicial a la Federacion de Estudiantes Inciso 4.
Moderar las sesiones de Junta Directiva FEUNED y Asambleas FEUNED. Inciso 5.
Llevar la iniciativa en todas las gestiones que la Federacion emprenda. Inciso 6.
Firmar las actas de sesiones de Junta Directiva FEUNED y Asambleas FEUNED junto
con la persona titular de la Secretaria de Actas, una vez que han sido aprobadas.
Inciso 7. Velar por la buena marcha de la Federacion de Estudiantes UNED Inciso
8. Ejecutar las politicas y acuerdos emanados de las Asambleas Generales de la
FEUNED Inciso 9. Presentar el informe anual de la Junta Directiva ante la Asamblea
General Ordinaria, que debera remitirse mediante Correo Electronico Institucional a

los Representantes de las Asociaciones adscritas a FEUNED, como minimo ocho
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naturales de anticipacion a realizarse la Asamblea Inciso 10. Ser el representante de

la Federacién ante el Consejo Universitario de la Universidad Estatal a Distancia.
Inciso 12. Designar a una persona del directorio FEUNED, de su confianza, como
segunda firma para efectos de viaticos, subsidios y cualquier tramite de
desconcentracion presupuestaria. Inciso 13. Brindar un informe digital a las
Asociaciones, por cuatrimestre, sobre la representacion ante el Consejo Universitario.
Inciso 14. Informar a las Asociaciones adscritas a la FEUNED los proyectos de
presupuesto de la Federacion. Inciso 15. Cualesquiera otras que le asignen este
Estatuto y los Reglamentos, y las que sean necesarias para el buen desempefio de
su cargo. Brindar un informe digital a las Asociaciones, por cuatrimestre, sobre la
representacion ante el Consejo Universitario.” Se elimina el inciso trece por
considerarse innecesario, ya que los Consejos Universitarios son publicos. El
Secretario de Actas, Julian Andrés Fonseca Salazar, proyecta las responsabilidades
del puesto de Vicepresidencia, a las cuales da lectura la Vicepresidente, Yuliana
Navarro Fuentes: “Articulo N°4 Deberes y Responsabilidades de Vicepresidencia
Inciso 1. Acatar lo indicado en el Manual de Operatividad de la Junta Directiva de la
Federacion de Estudiantes. Entiéndase Deberes y Responsabilidades generales de
la Junta Directiva FEUNED y lo competente a su puesto. ‘“Inciso 2. Sustituir a
Presidencia en sus ausencias temporales, con iguales atribuciones y obligaciones,
asimismo sera la persona sustituta de la Federacion ante el Consejo Universitario de
la Universidad Estatal a Distancia. Inciso 3. Moderar las sesiones de Junta Directiva
FEUNED y Asambleas FEUNED, en ausencia de Presidencia. Inciso 4. Firmar las
actas de sesiones de Junta Directiva FEUNED y Asambleas FEUNED junto con la
persona titular de la Secretaria de Actas, en ausencia de Presidencia. Se modifica el
Inciso dos, quedando de la siguiente manera: El Secretario de Actas, Julidn Andrés
Fonseca Salazar proyecta y da lectura a las funciones de su puesto: “Articulo N°5
Deberes y Responsabilidades de Secretaria de Actas Inciso 1. Acatar lo indicado
en el Manual de Operatividad de la Junta Directiva de la Federacion de Estudiantes.
Entiéndase Deberes y Responsabilidades generales de la Junta Directiva FEUNED y
lo competente a su puesto. Inciso 2. Confeccionar las actas de las reuniones de
Asambleas Generales y de Junta Directiva y firmarlas junto con Presidencia. Inciso
3. Tener las actas transcritas a mas tardar dos meses después de haberse realizado

la reunion de Junta Directiva o Asamblea y firmarlas. Inciso 4. Llevar en perfecto
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estado el Libro de Actas de Asambleas Generales, el Libro de Actas de Junta
Directiva. Inciso 5. Dar lectura a la correspondencia en las sesiones de Junta
Directiva. Inciso 6. Contar con un archivo ordenado y completo. Inciso 7. Entregar
los documentos, libros y archivos de la Federacion a su sustituto, mas tardar dos
semanas después de cesar en sus funciones. El incumplimiento de esta disposicion
traerd consigo la apertura de una investigacion de oficio por parte de Fiscalia
FEUNED para resolver segun corresponda. Inciso 8. Convocar a reuniones
ordinarias al directorio y fiscalia FEUNED, asi como a los invitados especiales, si los
hubiere, con al menos ocho dias naturales de anticipacion. Inciso 9. Convocar a
reuniones extraordinarias al directorio y fiscalia FEUNED, asi como a los invitados
especiales, si los hubiere, en el momento que se requiera. Inciso 10. Solicitar al
directorio y fiscalia FEUNED, mediante correo electronico institucional los temas a
tratar en cada sesion ordinaria, con al menos ocho dias naturales de anticipacién, de
conformidad con el Articulo 5, Inciso 11 de este Manual. Inciso 11. Preparar las
agendas de sesiones ordinarias que seran tratada en cada sesién, con al menos 24
horas de anticipacion a la realizacion de la sesion ordinaria correspondiente. La
Agenda de sesion ordinaria tendra la siguiente informacion: Capitulo uno: Inicio de
sesioén. Articulo uno. Saludo y bienvenida Articulo dos. Comprobacion de quérum.
Articulo tres. Lectura Agenda Ordinaria Capitulo dos: Visitas (si hubiere) Capitulo
tres: Correspondencia (si hubiere) Capitulo cuatro: Puntos a tratar. Articulo uno:
Presidencia Articulo dos: Vicepresidencia Articulo tres: Secretaria de Actas Articulo
cuatro: Tesoreria Articulo cinco: Secretaria de Asuntos Nacionales e Internacionales
Articulo seis: Secretaria de Vinculacion Estudiantil Articulo siete: Secretaria de
Representacion Estudiantil y Asuntos Académico Articulo ocho: Secretaria de
Capacitacion Promocion y Divulgacién Articulo mueve: Secretaria de Asuntos
Deportivos Culturales y Recreativos Articulo diez: Fiscalia Estos articulos se deben
omitir cuando las personas titulares de alguna Secretaria, no tiene algun punto por
tratar, por lo tanto, se colocara el orden de los Articulos de manera ascendente acorde
la numeracion. Capitulo cinco: Asuntos Varios. (si hubiere) Capitulo seis:
Viaticos Los capitulos dos, tres y cinco de este inciso 11 donde se refleja entre
paréntesis "si hubiere", se deben omitir si efectivamente no hubiera visitas,
correspondencia y Asuntos Varios, respectivamente, por lo tanto, se colocara el orden

de los capitulos de manera ascendente acorde a la numeracion. Inciso 12. Realizar
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una minuta de cada sesion. Inciso 13. Realizar la certificacion, en caso de ser

necesario, de los acuerdos de cada sesion ordinaria y/o extraordinaria de Junta
Directiva FEUNED y de Asambleas FEUNED. Inciso 14. Orientar a las Asociaciones
adscritas a FEUNED en los procesos de Actas cuando estas lo soliciten. Inciso 15.
Coordinar las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Comisién de Redaccién de
Actas.” La Tesorera, Abigail Picado Mora da lectura a las funciones de su puesto,
proyectadas por el Secretario de Actas, Julian Andrés Fonseca Salazar: “Articulo N°5
Deberes y Responsabilidades de Tesoreria Inciso Acatar lo indicado en el Manual
de Operatividad de la Junta Directiva de la Federacién de Estudiantes. Entiéndase
Deberes y Responsabilidades generales de la Junta Directiva FEUNED vy lo
competente a su puesto.” Se continla proyectando: “Inciso 2. Administrar el
presupuesto anual y el control de las partidas y subpartidas presupuestarias de la

“I

Federacion de Estudiantes. ‘Inciso 3. Presentar el informe anual de Tesoreria ante
la Asamblea General Ordinaria, que debera remitirse mediante Correo Electronico
Institucional a los Representantes de las Asociaciones adscritas a FEUNED, como
minimo, ocho dias naturales de anticipacion a realizarse la Asamblea. Inciso 4.
Entregar los documentos y archivos de la Federacion a su sustituto, mas tardar dos
semanas después de cesar en sus funciones. El incumplimiento de esta disposicion
traerd consigo la apertura de una investigacion de oficio por parte de Fiscalia
FEUNED para resolver segun corresponda. Inciso 5. Orientar a las Asociaciones
adscritas a FEUNED en los procesos de Tesoreria cuando estas lo soliciten. Inciso
6. Coordinar la Comisién de Tesoreria.” El Secretario de Representacion Estudiantil
y Asuntos Académicos, Jonathan Alvarado Silva da lectura a las funciones de su
puesto, proyectadas por el Secretario de Actas, Julian Andrés Fonseca Salazar:
“Articulo N°6 Deberes y Responsabilidades de la Secretaria de Representantes
Estudiantiles y de Asuntos Académicos Inciso 1. Acatar lo indicado en el Manual
de Operatividad de la Junta Directiva de la Federacion de Estudiantes. Entiéndase
Deberes y Responsabilidades generales de la Junta Directiva FEUNED vy lo
competente a su puesto Inciso 2. Recibir las postulaciones de las personas
estudiantes para los distintos organos de la Universidad, en apego al Articulo 8 del
Reglamento sobre la Representacion Estudiantil de la Federacién de Estudiantes
FEUNED. Inciso 3. Coordinar el proceso de postulacion de las personas estudiantes

para los distintos organos de la Universidad. Inciso 4. Trasladar al seno del directorio
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FEUNED las postulaciones de las personas estudiantes ante los distintos érganos de

S

la Universidad, para la valoraciéon de cada una de las postulaciones. Inciso 5.
Comunicar, por correo institucional de la Secretaria de Representantes Estudiantiles
y de Asuntos Académicos, la resolucion de la Junta Directiva FEUNED, sobre las
postulaciones de los estudiantes ante los distintos 6rganos de la Universidad, como
maximo, seis dias naturales después de la sesion donde se conocieron las
postulaciones. Inciso 6. Capacitar a los Representantes Estudiantiles, en conjunto
con la Comisiobn de Capacitacion, Desarrollo y Formacion de Lideres, para el
adecuado y responsable desemperio de las funciones ante los distintos érganos de la
Universidad. Inciso 7. Recibir las justificaciones de ausencia, llegada tardia o retiro
anticipado a las reuniones convocadas, de los Representantes Estudiantiles ante los
distintos érganos de la Universidad. Inciso 8. Solicitar a las personas Representantes
Estudiantiles ante los distintos érganos de la Universidad y Comisiones Internas
FEUNED, un informe de labores individual de manera cuatrimestral, el cual debera
ser remitido como maximo, ocho dias naturales posterior a la finalizacién de cada
cuatrimestre. Inciso 9. Reunirse al final del cuatrimestre una Unica vez para analizar
temas de interés y evaluacion mediante una presentacion grupal realizada por los
representantes ante la Federacién de Estudiantes. Inciso 10). Verificar que las
personas Representantes Estudiantiles, cumplan cada cuatrimestre, con los
requisitos establecidos en el Reglamento de Representaciéon Estudiantil de la
Federacion de Estudiantes de la Universidad Estatal a Distancia. El Secretario de
Asuntos Nacionales e Internacionales, Alexander Ortiz Monge, procede a la lectura
de las funciones de su puesto, proyectadas por el Secretario de Actas, Julidn Andrés
Fonseca Salazar: “ Articulo No7 Deberes y Responsabilidades de la Secretaria
de Asuntos Nacionales e Internacionales Inciso “‘Inciso 1. Acatar lo indicado en el
Manual de Operatividad de la Junta Directiva de la Federacion de Estudiantes.
Entiéndase Deberes y Responsabilidades generales de la Junta Directiva FEUNED y
lo competente a su puesto. Inciso 2. Vincular relaciones, en conjunto con la
Secretaria de Vinculacion Estudiantil, en materia politica, con organizaciones o
instituciones nacionales o internacionales, con poblaciones estudiantiles vulnerables,
personas adscritas al sistema penitenciario nacional, pueblos originarios, personas
con discapacidad, mediante convenios que ayuden a coadyuvar y a alcanzar los fines

de la Federacion y, en procura de la defensa de los derechos humanos, garantias
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sociales Inciso 3. Fomentar la incidencia politica y social de la Federacion en la
realidad nacional, mediante propuestas que beneficien a la sociedad costarricense.
Inciso 4. Incentivar el pensamiento critico sobre temas relevantes de la realidad
nacional e internacional. Inciso 5. Promover el estudio, analisis y debate publico,
sobre los hechos mas relevantes de la Universidad Estatal a Distancia, asi como de
la realidad nacional e Internacional. Inciso 6. Proponer esfuerzos en pro de: sectores
en riesgo y exclusion social; promocion de la conservacion y proteccion de los
recursos naturales; medio ambiente y bienestar social como factor de desarrollo
humano sostenible; la lucha de la poblacion estudiantil y nacional por defender un
medioambiente sano; educacion inclusiva, pertinente y de calidad, asi como posibles
posiciones de la Federacion de Estudiantes, en relacion con proyectos e iniciativas
gue perjudiqguen a las comunidades.” El Secretario de Capacitacion Promocién y
Divulgacion, Christian Sandoval Mendoza da lectura a las funciones de su puesto,
proyectadas por el Secretario de Actas, Julidn Andrés Fonseca Salazar: “Articulo
No8 Deberes y Responsabilidades de la Secretaria de Promocion y Divulgacién
Estudiantil. Inciso 1. Acatar lo indicado en el Manual de Operatividad de la Junta
Directiva de la Federacion de Estudiantes. Entiéndase Deberes y Responsabilidades
generales de la Junta Directiva FEUNED y lo competente a su puesto. Inciso 2.
Promover la capacitacion de los estudiantes en cursos afines a sus carreras Inciso
3. Llevar a cabo la divulgacién de las actividades que efectie la Universidad y la
Federacion. Inciso 4. Creacion y Disefio de Materiales de Promocién: Desarrollar y
disefar afiches, imagenes y otros materiales visuales para la promocién de
actividades y proyectos de la federacion. Inciso 5. Produccion de Contenidos
Audiovisuales: Realizar entrevistas, videos, y otros formatos de contenido multimedia
que den visibilidad a los eventos, asi como a las actividades organizadas por la
federacion. Inciso 6. Gestion de Redes Sociales: Administrar y actualizar las redes
sociales oficiales de la Federacién de Estudiantes, asegurando una comunicacion
continua y eficaz con la comunidad estudiantil de la UNED. Inciso 7. Coordinacién
con DTIC: Servir de enlace entre la Direccion de Tecnologia de la Informacion y
Comunicacion (DTIC) para la actualizacion de la pagina web de la federacion, gestion
de actas y otros documentos relevantes. Inciso 8. Soporte Técnico: Gestionar
solicitudes de correos electronicos institucionales, cambios de contrasefias, y otros

requerimientos tecnoldgicos de la Federacion y las asociaciones adscritas.” El
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Secretario de Actas, Julian Andrés Fonseca Salazar proyecta y da lectura a las
funciones del puesto de la Secretaria de Vinculacion Estudiantil, ya que no hay nadie
ocupandolo en estos momentos: “Articulo No9 Deberes y Responsabilidades de
la Secretaria de Vinculacion Estudiantil Inciso 1. Acatar lo indicado en el Manual
de Operatividad de la Junta Directiva de la Federacién de Estudiantes. Entiéndase
Deberes y Responsabilidades generales de la Junta Directiva FEUNED vy lo
competente a su puesto. Inciso 2. La preparacion de proyectos que soliciten las
Asociaciones adscritas a FEUNED, para su posterior presentacion a Junta Directiva
FEUNED para su analisis. Inciso 3. En caso de ausencia temporal o de encontrarse
vacante el puesto de Secretaria de Actas, debera realizar las actas correspondientes
hasta que se nombre una persona sustituta. Inciso 4. Orientar a las Asociaciones
adscritas a FEUNED en cualquier proceso administrativo cuando estas lo soliciten.
Inciso 5). Trabajo en conjunto con la Secretaria de Asuntos Nacionales e
Internacionales en el acompafamiento de poblaciones estudiantiles vulnerables,
como privacion de libertad, pueblos originarios, personas con discapacidad, y
aquellas gque estén vigentes, en cualquier necesidad del quehacer universitario de
estas poblaciones. El Secretario de Asuntos Deportivos Culturales y Recreativos,
Dennis Alexis Tello Nufez, lee las funciones de su puesto, proyectadas por el
Secretario de Actas, Julian Andrés Fonseca Salazar: “Articulo No10 Deberes y
Responsabilidades de la Secretaria Asuntos Deportivos Culturales vy
Recreativos Inciso 1. Acatar lo indicado en el Manual de Operatividad de la Junta
Directiva de la Federacion de Estudiantes. Entiéndase Deberes y Responsabilidades
generales de la Junta Directiva FEUNED y lo competente a su puesto. Inciso 2.
Fomentar y promover el sano intercambio de actividades deportivas, culturales y
recreativas, entre los estudiantes y/o grupos organizados que deseen representar a
la Universidad, asi como la participacion con otras universidades. Inciso 3. Crear
espacios recreativos y de esparcimiento para fortalecer la integracion y el bienestar
estudiantil. Inciso 4. Brindar apoyo logistico y administrativo a estudiantes o grupos
estudiantiles que deseen organizar sus propios proyectos deportivos, culturales o
recreativos. Inciso 5. Elaborar y presentar propuestas de presupuesto "Cronograma
de Actividades" para las actividades deportivas, culturales y recreativas, asegurando
una distribucion adecuada de los recursos. Inciso 6. Gestionar y supervisar el uso de

los recursos asignados para garantizar la transparencia y la eficiencia en la realizacion
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de las actividades. Inciso 7. Asegurar que todas las actividades organizadas sean
inclusivas y accesibles para estudiantes con discapacidades o0 necesidades
especiales. Inciso 8. Elaborar informes periddicos sobre el impacto y alcance de las
actividades organizadas y proponer ajustes o nuevas iniciativas segun los resultados.”
El Secretario de Actas, Julian Andrés Fonseca Salazar proyecta y lee las funciones
del puesto vacante de Fiscalia: “CAPITULO IIl DEBERES Y RESPONSABILIDADES
DE LA FISCALIA Articulo No12 Deberes y Responsabilidades de la Fiscalia. Inciso
1. Acatar lo indicado en el Manual de Operatividad de la Junta Directiva de la
Federacién de Estudiantes. Entiéndase Deberes y Responsabilidades generales de
la Junta Directiva FEUNED y lo competente a su puesto. Inciso 2. Asistir
puntualmente las sesiones ordinarias y extraordinarias, a saber, ordinarias una vez a
la semana y extraordinarias cuando por acuerdo de mayoria de miembros de Junta lo
consideren necesario. Participando con voz, pero sin voto en las mismas. Inciso 3.
Anticiparse treinta (30) minutos como minimo, para garantizar de manera adecuada
el ingreso a la sesion puntualmente a las sesiones que le fuesen convocadas,
asimismo, retirarse treinta (30) minutos como minimo, posterior al cierre de la Sesion.
Inciso 4. Anticiparse treinta (30) minutos como minimo a las Asambleas que le fuesen
convocadas, asimismo retirarse treinta (30) minutos como minimo, posterior al cierre
de la Asamblea. Inciso 5. Justificar las ausencias a Sesiones y Asambleas, en
concordancia con las circunstancias establecidas en el capitulo 1V, articulo cuatro,
inciso i del Reglamento General Estudiantil. Inciso 6. Enviar puntualmente a la
Secretaria de Actas los temas de agenda que considere pertinentes, con al menos un
dia natural de anticipacion a la proxima sesién. Inciso 7. Cumplir con las actividades
e informes que se les asignen en los acuerdos de la Junta Directiva, dentro del plazo
acordado y debidamente documentados. Inciso 8. Participar activamente en el
proceso de elaboracion, direccion y seguimiento de los planes, actividades o
proyectos establecidos en las sesiones. Inciso 9. Guardar confidencialidad con
respecto a los temas que se conozcan en el seno de la Junta Directiva. Inciso 10.
Devolver en buen estado los activos prestados para ejercer sus funciones, como
maximo el ultimo dia de su nombramiento. Inciso 11. Capacitar durante dos semanas
calendario a su sucesor (segun su puesto) a manera de induccién, para que esta
persona (sucesor) optimice sus labores dentro del Directorio electo. Inciso 12.

Presentar un informe a su sucesor (segun su puesto), el dia natural posterior a la
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eleccién de la persona sucesora (segun su puesto) para que esta persona optimice
sus labores dentro del Directorio electo. Inciso 13. Presentar un informe de labores
anual a la Asamblea General Ordinaria. El informe debe enviarse a las asociaciones
con ocho dias naturales de anterioridad. Inciso 14. Debera permanecer y trabajar en
las instalaciones de la Federacion de Estudiantes (cuando realiza solicitud de viaticos
como oOrgano de la Fiscalia FEUNED), salvo cuando se le invite de manera formal,
por correo institucional, y con el visto de la Junta Directiva FEUNED, Inciso 15.
Mantenerse informado sobre todas las operaciones y movimientos econémicos de la
Junta Directiva FEUNED, Representantes Estudiantiles, Asociaciones, Tribunal
Electoral Estudiantil y Comisiones internas FEUNED. Inciso 16. Velar por el fiel
cumplimiento de las Leyes de la Republica de Costa Rica, el Estatuto FEUNED, asi
como los acuerdos y reglamentos que emita la Federacion de Estudiantes de la
Universidad Estatal a Distancia. Inciso 17. Atender las quejas de las Asociaciones
y, cuando corresponda, realizar la investigacion pertinente. Inciso 18. Solicitar
un visto bueno en referencia a la modalidad para convocar a la Asamblea General
Extraordinaria en tiempo y forma establecidos en el Articulo veintiuno de este
Estatuto, cuando lo considere urgente, o cuando observe que hay puestos de
miembros de Junta Directiva. Inciso 19. Capacitar a los miembros de Junta Directiva
FEUNED en conjunto con Asesoria Juridica, en temas relacionados a reglamentos,
normativa vigente y/o atinente de la Federacion. Inciso 20. En el momento que deba
actuar de oficio, o le sea comunicada alguna irregularidad de alguna Asociacion,
miembro de Junta Directiva, Tribunal Electoral Estudiantil, Comisién Interna o
cualquier Representante Estudiantil de cualquier Organo FEUNED, deberéa realizar
un analisis previo bajo los términos del debido proceso, en caso la investigacion sea
pertinente, y se de apertura a un proceso investigativo, obteniendo como resultado la
elevacion del caso a Asamblea General Extraordinaria, en donde se determine y
compruebe alguna irregularidad, se comunicara a la Asociacion a la que pertenece la
persona o las personas que hayan incurrido en alguna irregularidad sobre la decision
tomada en Asamblea. Inciso 21. Orientar a las Fiscalias de las Asociaciones
adscritas a FEUNED en cualquier proceso administrativo cuando estas lo soliciten.
Inciso 22. En caso de que una Asociacion o Representante, se demostrara que
incurrié en una causal de expulsién, o sancién, le comunicard, via correo institucional,

la resolucion final a la Asociacion o Representante involucrado.” Continda la
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Presidente, Maria Ortega Zamora, comentando que pronto tendra sesion en el

Consejo de Rectores, en donde se expondra el tema de la Asesoria Legal de la
Federacion de Estudiantes de la Universidad Estatal a Distancia, y que se necesitan
definir las funciones de la Comision Auxiliar de Tesoreria. Por la complejidad del tema
a tratar y dada que la sesion de la cual se realizd esta acta ya se ha extendido
bastante, la Presidente, Maria Ortega Zamora le delega a la Tesorera, Abigail Picado
Mora, que estructure una mocién con todos los detalles necesarios para proponer la
creacion de la Comision Auxiliar de Actas en las Asambleas Generales Ordinaria y
Extraordinaria a realizarse los dias sdbado nueve de noviembre y domingo diez de
noviembre del afio dos mil veinticuatro. ACUERDO EN FIRME. SE TOMA
NOTA. Cierre de sesion. Al ser las diecinueve horas con cuarenta y cinco minutos
se da por concluida la sesion con la presencia de los siguientes miembros:
Presidencia, Maria Ortega Zamora Vicepresidencia, Yuliana Navarro Fuentes;
Secretaria de Actas, Julidn Andrés Fonseca Salazar; Tesoreria, Abigail Picado Mora;
Secretaria de Representacion Estudiantil y Asuntos Académicos, Jonathan Alvarado
Silva. Secretaria de Asuntos Nacionales e Internacionales, Alexander Ortiz Monge;
Secretaria de Capacitacion Promocion y Divulgacion Christian Sandoval Mendoza y

la Secretaria de Asuntos Deportivos Culturales y Recreativos, Dennis Alexis Tello

Nufez.
Maria Ortega Zamora Julian Andrés Fonseca Salazar
Presidencia FEUNED Secretaria de Actas
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